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[STITUTO COMPRENSIWO STATALE ROMBIOLO 54N CALOGERO CESSANITI- -ROMBIOLO
Prot. 0018981 del 14/09/2026
WII-6 (Uscita)

Ai Collaboratori Scolastici
dell’l.C. Rombiolo-San Calogero-Cessaniti

Agli ATTI

OGGETTO: Piano di lavoro provvisorio dei Collaboratori Scolastici - Anno Scolastico 2026/2027

Il Direttore dei servizi generali ed amministrativi
VISTO il Piano dell’Offerta Formativa;
CONSIDERATO l’organico di diritto del personale ATA assegnato dall’ATP di Vibo Valentia (VV) per
il corrente a.s. e I’adeguamento intervenuto sulla base delle situazioni di fatto;
TENUTO CONTO della struttura edilizia dell’Istituto Scolastico e della complessita dei vari Plessi
dislocati su sei Comuni, nonché del funzionamento su settimana corta dei Plessi stessi;
VALUTATE Ile esigenze organizzative e didattiche dell’Istituto;
VALUTATO TI’equilibrio dei carichi di lavoro da distribuire tra le risorse umane coinvolte, nel rispetto
delle competenze e delle attitudini di ciascuno;
VISTE le Direttive di Massima per 1’organizzazione dei servizi generali ed amministrativi per
I’a.s. 2026/2027 impartite dal Dirigente Scolastico con nota prot. 18951 del 14/09/2026;
TENUTO CONTO dellariunione con il Personale ATA svolta in data 11/09/2026, come da comunicazione
prot. n. 18106 del 26/08/2026

ADOTTA

il seguente Piano di Lavoro Provvisorio per i Collaboratori Scolastici e la relativa assegnazione ai Plessi.
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PLESSO

COLLABORATORE

OPEN SPACE-UFFICI Rombiolo

CUPITO ELEONORA - MAZZEO CATERINA

PRIMARIA ROMBIOLO

ARENA FRANCESCO - FERRARO NUNZIO

SCUOLA SEC. | GRADO ROMBIOLO

PRATICO' SAVERIO - BROSIO VITTORIA

INFANZIA ROMBIOLO/Moladi

FERRARO ADELINA - PONTORIERO GIUSEPPINA

INFANZIA PERNOCARI

MARCELLA DOMENICO - RESTUCCIA CATERINA

PRIMARIA PERNOCARI

COCCIOLO FRANCESCO

INFANZIA SAN CALOGERO

CASERTA GREGORIO - VALENTE ANTONELLA

INFANZIA CALIMERA

ALVARO ROCCO - PUGLIESE CARMELA

PRIMARIA SAN CALOGERO

MAZZEO ANTONIO N. - ZINNA' DOMENICA - VALENTI MARIA R.

SCUOLA SEC. | GRADO SAN CALOGERO

PISANO GREGORIO - GALATI ANTONIO - TACCONE LUIGI

INFANZIA NICOTERA CENTRO

DE PIETRO ROSA - CONTARTESE DOMENICO

INFANZIA NICOTERA MARINA

CRUPI MICHELE - DI GIACCO NICOLA

INFANZIA BADIA

PRIMARIA BADIA

MARASCO FRANCESCO - DI LEO COSMA A.

PRIMARIA NICOTERA CENTRO

LENTINI ANTONIO - GODINO MARIA

PRIMARIA NICOTERA MARINA

TRIPALDI FRANCESCO

SCUOLA SEC. | GRADO NICOTERA
CENTRO

CALOGERO EZIO - SPINOSO GIUSEPPE - BROSIO ANTONINO

INFANZIA CESSANITI/FAVELLONI

MARTURANO DOMENICO- CILURZO CATERINA

INFANZIA PANNACONI

PRIMARIA PANNACONI

ROMANELLO MARINA — MAZZOTTA ANNUNZIATA M. (SOST.
MACCARONE)

PRIMARIA CESSANITI

PREITI ANTONELLA

SCUOLA SEC. | GRADO CESSANITI

GUASTALEGNAME BRIGIDA- FRANCOLINO FRANCESCO - LIPARI
GIUSEPPE

INFANZIA ZUNGRI

CUPPARI CONCETTA - COLLOCA LUCIANO

PRIMARIA ZUNGRI

RAFFA GIOACCHINO - TORTORA CATERINA

SCUOLA SEC. | GRADO ZUNGRI

MICELI MICHELINA - LA MALFA ANTONIO

INFANZIA ZACCANOPOLI

MAZZEO MICHELE — ADDOLORATO PASQUALE (SOST. VENTRICE
MARIA)

PRIMARIA ZACCANOPOLI

SCUOLA SEC. | GRADO ZACCANOPOLI

ARENA BRUNELLA - MAZZEO ANTONIO
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da Lunedi a VVenerdi ore 8:15-16:15
(N. 2 UNITA’ DI C.S. A SETTIMANE ALTERNE)

PLESSO SCUOLA DELL’INFANZIA ROMBIOLO - MOLADI

TURNO COLLABORATORE SPAZI ASSEGNATI SORVEGLIANZA
SCOLASTICO SPAZI
o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni in ingresso
o Pulizia Aule Servizio vigilanza
1° TURNO o Puligia dei bagn_i del piano dopo alunni sul. pia}no c!urante
FERRARO ADEL INA laricreazione ed ogni qualvolta se ne le ore di didattica ed
ravvisi la necessita affinché i servizi all’uscita
7:30-14:42 igienici siano sempre puliti ed
igienizzati
o Pulizia Corridoio del Piano in
collaborazione con il collega del
° plesso
2° TURNO o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
10:00-17:12 plesso alunni  in  ingresso
o Pulizia Aule Servizio vigilanza
o Pulizia dei bagni del piano dopo alunni sul piano durante
. PONTORIERO laricreazione ed ogni qualvolta se ne le ore di didattica ed
(settimane alterne) GIUSEPPINA ravvisi la necessita affinché i servizi all’uscita
igienici siano sempre puliti ed
igienizzati
o Pulizia Corridoio del Piano in
collaborazione con il collega del
plesso

PLESSO SCUOLA DELL’INFANZIA PERNOCARI

da Lunedi a Venerdi ore 8:15-16:15
(N. 2 UNITA’ DI C.S. A SETTIMANE ALTERNE)

TURNO COLLABORATORE SPAZI ASSEGNATI SORVEGLIANZA
SCOLASTICO SPAZI
o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
a plesso alunni in ingresso
1° TURNO o Pulizia Aule Servizio vigilanza
7:30-14:42 o Pulizia dei bagni del piano dopo alunni sul piano durante
MARCELLA laricreazione ed ogni qualvolta se ne le ore di didattica ed
DOMENICO ravvisi la necessita affinché i servizi all’uscita
igienici siano sempre puliti ed
igienizzati
o Pulizia Corridoio del Piano in
collaborazione con il collega del
plesso
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o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del
plesso

Accoglienza e vigilanza
alunni  in  ingresso

o
2° TURNO o Pulizia Aule Servizio vigilanza
10:00-17:12 o Pulizia dei bagni del piano dopo alunni sul piano durante
RESTUCCIA laricreazione ed ogni qualvolta se ne le ore di didattica ed
(settimane alterne) CATERINA ravvisi la necessita affinché i servizi all’uscita

igienici siano sempre puliti ed
igienizzati

o Pulizia Corridoio del Piano in
collaborazione con il collega del
plesso

PLESSO SCUOLA DELIL’INFANZIA SAN CALOGERO
da Lunedi a Venerdi ore 8:15-16:15
(N. 2 UNITA’ DI C.S. A SETTIMANE ALTERNE)

TURNO COLLABORATORE SPAZI ASSEGNATI SORVEGLIANZA
SCOLASTICO SPAZI
o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni in ingresso
o Pulizia Aule Servizio vigilanza
o Pulizia dei bagni del piano dopo alunni sul piano durante
laricreazione ed ogni qualvolta se ne le ore di didattica ed
1° TURNO CASERTA GREGORIO ravvisi la necessita affinche i servizi all’uscita
7:30-14:42 !g!en!ci signo sempre puliti ed
igienizzati
o Pulizia Corridoio del Piano in
collaborazione con il collega del
plesso
2° TURNO o Apertura dei cancelli di ingresso
10:00-17:12 in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni  in  ingresso
) o Pulizia Aule Servizio vigilanza
(settimane alterne) o Pulizia dei bagni del piano dopo alunni sul piano durante
VALENTE laricreazione ed ogni qualvolta se ne le ore di didattica ed
ANTONELLA ravvisi la necessita affinche i servizi all’uscita
igienici siano sempre puliti ed
igienizzati
o Pulizia Corridoio del Piano in
collaborazione con il collega del
plesso
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PLESSO SCUOLA DELL’INFANZIA CALIMERA

da Lunedi a VVenerdi ore 8:15-16:15
(N. 2 UNITA’ DI C.S. A SETTIMANE ALTERNE)

TURNO COLLABORATORE SPAZI ASSEGNATI SORVEGLIANZA
SCOLASTICO SPAZI
o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni in ingresso
o Pulizia Aule Servizio vigilanza
o Pulizia dei bagni del piano dopo alunni sul piano durante
laricreazione ed ogni qualvolta se ne le ore di didattica ed
1° TURNO ALVARO ROCCO ravvisi la necessita affinché i servizi all’uscita
7:30-14:42 igien!ci signo sempre puliti ed
igienizzati
o Pulizia Corridoio del Piano in
collaborazione con il collega del
plesso
2° TURNO o Apertura dei cancelli di ingresso
10:00-17:12 in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni  in  ingresso
] o Pulizia Aule Servizio vigilanza
(settimane alterne) o Pulizia dei bagni del piano dopo alunni sul piano durante
laricreazione ed ogni qualvolta se ne le ore di didattica ed
PUGLIESE CARMELA ravvisi la necessita affinché i servizi all’uscita
igienici siano sempre puliti ed
igienizzati
o Pulizia Corridoio del Piano in
collaborazione con il collega del
plesso

PLESSO SCUOLA DELL’INFANZIA CESSANITI-FAVELLONI
da Lunedi a Venerdi ore 8:15-16:15
(N. 2 UNITA’ DI C.S. A SETTIMANE ALTERNE)

TURNO COLLABORATORE SPAZI ASSEGNATI SORVEGLIANZA
SCOLASTICO SPAZI
o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni in ingresso
o Pulizia Aule Servizio vigilanza
UG o Pulizia dei bagni del piano dopo alunni sul piano durante
laricreazione ed ogni qualvolta se ne le ore di didattica ed
7:30-14:42 CILURZO CATERINA ravvisi la necessita affinché i servizi all’uscita
igienici siano sempre puliti ed
igienizzati
o Pulizia Corridoio del Piano in
collaborazione con il collega del
plesso
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o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del
plesso

Accoglienza e vigilanza
alunni in  ingresso

o
2° TURNO o Pulizia Aule Servizio vigilanza
10:00-17:12 o Pulizia dei bagni del piano dopo alunni sul piano durante
MARTURANO laricreazione ed ogni qualvolta se ne le ore di didattica ed
DOMENICO ravvisi la necessita affinché i servizi all’uscita

(settimane alterne)

igienici siano sempre puliti ed
igienizzati

o Pulizia Corridoio del Piano in
collaborazione con il collega del
plesso

PLESSO SCUOLA DELL’INFANZIA ZACCANOPOLI

da Lunedi a Venerdi ore 8:15-16:15
(N. 2 UNITA’ DI C.S. A SETTIMANE ALTERNE)

TURNO COLLABORATORE SPAZI ASSEGNATI SORVEGLIANZA
SCOLASTICO SPAZI
o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni in ingresso
o Pulizia Aule Servizio vigilanza
o Pulizia dei bagni del piano dopo alunni sul piano durante
laricreazione ed ogni qualvolta se ne le ore di didattica ed
o
1_ TUR'_\IO MAZZEO MICHELE ravvisi la necessita affinche i servizi all’uscita
7:30-14:42 igienici siano sempre puliti ed
igienizzati
o Pulizia Corridoio del Piano in
collaborazione con il collega del
o plesso
c _TURI\_IO o Apertura dei cancelli di ingresso
10:00-17:12 in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza

(settimane alterne)

ADDOLORATO
PASQUALE

plesso

o Pulizia Aule

o Pulizia dei bagni del piano dopo
laricreazione ed ogni qualvolta se ne
ravvisi la necessita affinche i servizi
igienici siano sempre puliti ed
igienizzati

o Pulizia Corridoio del Piano in
collaborazione con il collega del
plesso

alunni  in  ingresso
Servizio vigilanza
alunni sul piano durante
le ore di didattica ed
all’uscita
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PLESSO SCUOLA DELL’INFANZIA ZUNGRI

da Lunedi a VVenerdi ore 8:15-16:15
(N. 2 UNITA’ DI C.S. A SETTIMANE ALTERNE)

TURNO COLLABORATORE SPAZI ASSEGNATI SORVEGLIANZA
SCOLASTICO SPAZI
o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni in ingresso
o Pulizia Aule Servizio vigilanza
o Pulizia dei bagni del piano dopo alunni sul piano durante
laricreazione ed ogni qualvolta se ne le ore di didattica ed
1° TURNO COLLOCA LUCIANO ravvisi la necessita affinché i servizi all’uscita
7:30-14:42 igien!ci signo sempre puliti ed
igienizzati
o Pulizia Corridoio del Piano in
collaborazione con il collega del
plesso
2° TURNO o Apertura dei cancelli di ingresso
10:00-17:12 in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni  in  ingresso
] o Pulizia Aule Servizio vigilanza
(settimane alterne) o Pulizia dei bagni del piano dopo alunni sul piano durante
laricreazione ed ogni qualvolta se ne le ore di didattica ed
CUPPARI CONCETTA ravvisi la necessita affinché i servizi all’uscita
igienici siano sempre puliti ed
igienizzati
o Pulizia Corridoio del Piano in
collaborazione con il collega del
plesso

PLESSO SCUOLA DELL’INFANZIA NICOTERA VIA SAN FRANCESCO
da Lunedi a Venerdi ore 8:15-16:15
(N. 2 UNITA’ DI C.S. A SETTIMANE ALTERNE)

TURNO COLLABORATORE SPAZI ASSEGNATI SORVEGLIANZA
SCOLASTICO SPAZI
o Apertura dei cancelli di ingresso
1° TURNO ir: collaborazione con il collega del Aiccogl_ier]za e vigilanza
. ) plesso alunni in ingresso
7:30-14:42 o Pulizia Aule Servizio vigilanza
o Pulizia dei bagni del piano dopo alunni sul piano durante
laricreazione ed ogni qualvolta se ne le ore di didattica ed
2° TURNO DE PIETRO ROSA ravvisi la necessita affinché i servizi all’uscita
10:00-17:12 !g!en!ci signo sempre puliti ed
igienizzati
] o Pulizia Corridoio del Piano in
(settimane alterne) collaborazione con il collega del
plesso



mailto:vvic81300p@istruzione.it
mailto:vvic81300p@pec.istruzione.it

FUTURA 5RrmALA DI DoMANI

b o dol Ollonit

Finanziato N oy -
dall’Unione europea @ OMinisers dell Siaione

NextGenerationEU

.I Italiadomani

PN NATICNALE O FPRESA E RES!

Istituto Comprensivo Statale Rombiolo San Calogero Cessaniti

Scuola dell’'Infanzia, Primaria e Secondaria di 1° Grado
Sede centrale Via | Maggio, 151- 89841 Rombiolo (VV) # 0963/367184
Sito web https://www.icrombiolo.edu.it// e-mail vvic81300p@istruzione.it / PEC vvic81300p@pec.istruzione.it
C. M. VVIC81300P - C.F. 96012580799 — Codice IPA istsc_wvic81300p — Codice Univoco UFAQ9A

CONTARTESE
DOMENICO

o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del
plesso

o Pulizia Aule

o Pulizia dei bagni del piano dopo
laricreazione ed ogni qualvolta se ne
ravvisi la necessita affinché i servizi

Accoglienza e vigilanza
alunni in  ingresso
Servizio vigilanza
alunni sul piano durante
le ore di didattica ed
all’uscita

igienizzati

plesso

igienici siano sempre puliti ed

o Pulizia Corridoio del Piano in
collaborazione con il collega del

PLESSO SCUOLA DELI’INFANZIA FRAZ. NICOTERA MARINA
da Lunedi a Venerdi ore 8:15-16:15

(N. 2 UNITA’ DI C.S.)

COLLABORATORE
SCOLASTICO

SPAZI ASSEGNATI

SORVEGLIANZA SPAZI

CRUPI MICHELE

7:30 — 14:42

o Apertura dei cancelli di ingresso
o Servizio portineria

Accoglienza e vigilanza alunni in
ingresso

Servizio vigilanza alunni sul piano
durante le ore di didattica ed all’uscita

DI GIACCO NICOLA

10:00 - 17:12

o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del
plesso

o Pulizia Aule

o Pulizia dei bagni del piano dopo
laricreazione ed ogni qualvolta se ne
ravvisi la necessita affinche i servizi
igienici siano sempre puliti ed
igienizzati

o Pulizia Corridoio del Piano in
collaborazione con il collega del
plesso

Accoglienza e vigilanza alunni in
ingresso Servizio vigilanza alunni sul
piano durante le ore di didattica ed
all’uscita
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PLESSO SCUOLA DELIL’INFANZIA E PRIMARIA FRAZ. BADIA NICOTERA
Infanzia - da Lunedi a VVenerdi ore 8:15-16:15

Primaria T.N. - da Lunedi a VVenerdi ore 8:00-14:00
Primaria T.P. - da Lunedi a Venerdi ore 8:00-16:00

(N. 2 UNITA’ DI C.S. A SETTIMANE ALTERNE)

TURNO COLLABORATORE SPAZI ASSEGNATI SORVEGLIANZA
SCOLASTICO SPAZI
o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni in ingresso
o Pulizia Aule (n. 5 scuola primaria Servizio vigilanza
e n. 2 sezioni infanzia) equamente alunni sul piano durante
ripartite tra colleghi le ore di didattica ed
MARASCO o Pglizia dei ba_gni dopo la all’uscita
FRANCESCO ricreazione ed ogni qualvolta se ne

ravvisi la necessita affinché i servizi

1° TURNO igienici siano sempre puliti ed

7:30-14:42 igienizzati
o Pulizia laboratorio
o Pulizia Corridoio e atrio in
collaborazione con il collega del
plesso

2° TURNO o Apertura dei cancelli di ingresso

10:00-17:12 in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni  in  ingresso
o Pulizia Aule (n. 5 scuola primaria Servizio vigilanza

(settimane alterne)

DI LEO COSMA A.

e n. 2 sezioni infanzia) equamente
ripartite tra colleghi

o Pulizia laboratorio

o Pulizia dei bagni dopo la
ricreazione ed ogni qualvolta se ne
ravvisi la necessita affinche i servizi
igienici siano sempre puliti ed
igienizzati

o Pulizia Corridoio e atrio in
collaborazione con il collega del
plesso

alunni sul piano durante
le ore di didattica ed
all’uscita
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PLESSO SCUOLA DELIL’INFANZIA E PRIMARIA PANNACONI
Infanzia - da Lunedi a VVenerdi ore 8:15-16:15

Primaria T.N. - da Lunedi a VVenerdi ore 8:00-14:00

(N. 2 UNITA’ DI C.S. A SETTIMANE ALTERNE)

TURNO COLLABORATORE SPAZI ASSEGNATI SORVEGLIANZA
SCOLASTICO SPAZI
o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni in ingresso
o Pulizia Aule (n. 4 scuola primaria Servizio vigilanza
e n. 1 sezioni infanzia) equamente alunni sul piano durante
ripartite tra colleghi le ore di didattica ed
o Pulizia dei bagni dopo la all’uscita
ricreazione ed ogni qualvolta se ne
ROI\I>I/I :&:ﬁ;\l‘o ravvisi la necessita affinché i servizi
igienici siano sempre puliti ed
igienizzati
1° TURNO o Pulizia aula teatro in
7:30-14:42 collaborazione con il collega del
plesso
o Pulizia Corridoio e atrio in
collaborazione con il collega del
plesso
2° TURNO o Apertura dei cancelli di ingresso
10:00-17:12 in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni  in  ingresso
) o Pulizia Aule (n. 4 scuola primaria Servizio vigilanza
(settimane alterne) e n. 1 sezioni infanzia) equamente alunni sul piano durante
ripartite tra colleghi le ore di didattica ed
o Pulizia dei bagni dopo la all’uscita
MAZZOTTA ricreazione ed ogni qualvolta se ne

ANNUNZIATA M.

ravvisi la necessita affinche i servizi
igienici siano sempre puliti ed
igienizzati

o Pulizia aula teatro in
collaborazione con il collega del
plesso

o Pulizia Corridoio e atrio in
collaborazione con il collega del
plesso
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PLESSO SCUOLA PRIMARIA PERNOCARI
Primaria T.N. - da Lunedi a Venerdi ore 8:00-14:00
Primaria T.P. - da Lunedi a Venerdi ore 8:00-16:00

(N. 1 UNITA’ DI C.S. e N. 1 PERSONALE FUORI RUOLO)

COLLABORATORE SPAZI ASSEGNATI SORVEGLIANZA SPAZI
SCOLASTICO

o Apertura dei cancelli di ingresso
o Pulizia Aule Accoglienza e vigilanza alunni in
o  Pulizia dei bagni del piano dopo ingresso

COCCIOLO FRANCESCO laricreazione ed ogni qualvolta se ne Servizio vigilanza alunni sul piano

. . ravvisi la necessita affinché i servizi durante le ore di didattica ed all’uscita
7:30 —14:42 A e

igienici siano sempre puliti ed
igienizzati

o Pulizia corridoio e atrio del Piano

MAISANO VALENTINO
o  Servizio Portineria Servizio vigilanza alunni sul piano
9:00 — 16:12 o Chiusura Plesso durante le ore di didattica ed all’uscita

PLESSO SCUOLA PRIMARIA CESSANITI
Primaria T.N. - da Lunedi a VVenerdi ore 8:00-14:00
(N. 1 UNITA’ DI C.S.)

TURNO COLLABORATORE SPAZI ASSEGNATI SORVEGLIANZA
SCOLASTICO SPAZI
o Apertura dei cancelli di ingresso
o Pulizia Aule Accoglienza e vigilanza
. ) o Pulizia dei bagni dopo la alunni in ingresso
7:30-14:42 ricreazione ed ogni qualvolta se ne Servizio vigilanza
PREITI ANTONELLA | ra\visi la necessita affinché i servizi alunni sul piano durante
igienici siano sempre puliti ed le ore di didattica ed
igienizzati all’uscita
o Pulizia Corridoio e atrio ingresso
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PLESSO SCUOLA PRIMARIA SAN CALOGERO
Primaria T.N. - da Lunedi a VVenerdi ore 8:00-14:00
(N. 3UNITA’ DIC.S.)

VALENTI MARIAR.

o Pulizia dei bagni seminterrato
(alunne femmine e docenti) dopo la
ricreazione ed ogni qualvolta se ne
ravvisi la necessita affinche i servizi
igienici siano sempre puliti ed
igienizzati

o Pulizia Aule 2A, 5B, 2B
(seminterrato)

o Pulizia atrio e scale seminterrato
o Pulizia Palestra e Bidelleria a
turnazione con i colleghi

TURNO COLLABORATORE SPAZI ASSEGNATI SORVEGLIANZA
SCOLASTICO SPAZI
o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con i colleghi del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni in ingresso
o Pulizia Aula 3A (piano terra) Servizio vigilanza
o Pulizia dei bagni piano terra alunni sul piano durante
dopo la ricreazione ed ogni qualvolta le ore di didattica ed
se ne rawvisi la necessita affinché i all’uscita
servizi igienici siano sempre puliti ed
igienizzati
o Pulizia Corridoio e atrio ingresso
MAZZEO ANTONION. | = pyjizia Aule 1B, 1A, 5A
(seminterrato)
o Pulizia dei bagni seminterrato
(alunni maschi) dopo la ricreazione
ed ogni qualvolta se ne rawvisi la
necessita affinché i servizi igienici
siano sempre puliti ed igienizzati
o Pulizia atrio e scale piano terra
o Pulizia Palestra e Bidelleria a
turnazione con i colleghi
o Apertura dei cancelli di ingresso Accoglienza e vigilanza
in collaborazione con i colleghi del alunni in ingresso
plesso Servizio vigilanza
7:30-14:42 o Pulizia Laboratorio Arte alunni sul piano durante

le ore di didattica ed
all’uscita

ZINNA’ DOMENICA

o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con i colleghi del
plesso

o Pulizia Aule 3B, 4B, 4° (2°e 3°
piano)

o Pulizia Laboratorio informatica
o Pulizia dei bagni 2° e 3° piano
dopo la ricreazione ed ogni qualvolta
se ne ravvisi la necessita affinché i
servizi igienici siano sempre puliti ed
igienizzati

Accoglienza e vigilanza
alunni  in  ingresso
Servizio vigilanza
alunni sul piano durante
le ore di didattica ed
all’uscita
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o Pulizia Corridoi e scale di
pertinenza

o Pulizia Palestra e Bidelleria a
turnazione con i colleghi

PLESSO SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA | GRADO ZACCANOPOLI

Primaria T.P. - da Lunedi a Venerdi ore 8:00-16:00
Secondaria | grado T.P. — lun, merc, ven ore 08:00-14:00

mar e gio ore 08:00-17:00

(N. 2 UNITA’ DI C.S. A GIORNI ALTERNE)

(giorni alterni)

MAZZEO ANTONIO

e n. 1 scuola sec. | grado) equamente
ripartite tra colleghi

o Pulizia laboratorio informatica
o Pulizia dei bagni dopo la
ricreazione ed ogni qualvolta se ne
ravvisi la necessita affinche i servizi
igienici siano sempre puliti ed
igienizzati

o Pulizia Corridoi e atrio in
collaborazione con il collega del
plesso

TURNO COLLABORATORE SPAZI ASSEGNATI SORVEGLIANZA
SCOLASTICO SPAZI
o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni in ingresso
o Pulizia Aule (n. 2 scuola primaria Servizio vigilanza
e n. 1 scuola sec. | grado) equamente alunni sul piano durante
ripartite tra colleghi le ore di didattica ed
o Pulizia dei bagni dopo la all’uscita
ARENA BRUNELLA | ricreazione ed ogni qualvolta se ne

ravvisi la necessita affinché i servizi

1° TURNO igienici siano sempre puliti ed

7:30-14:42 igienizzati
o Pulizia laboratorio informatica
o Pulizia Corridoi e atrio in
collaborazione con il collega del
plesso

2° TURNO o Apertura dei cancelli di ingresso

10:30-17:42 in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni  in  ingresso
o Pulizia Aule (n. 2 scuola primaria Servizio vigilanza

alunni sul piano durante
le ore di didattica ed
all’uscita
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PLESSO SCUOLA PRIMARIA ZUNGRI
Primaria T.P. - da Lunedi a Venerdi ore 8:00-16:00
(N. 2 UNITA’ DI C.S. A GIORNI ALTERNE)

TURNO COLLABORATORE SPAZI ASSEGNATI SORVEGLIANZA
SCOLASTICO SPAZI
o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni in ingresso
o Pulizia Aule (n. 5) Servizio vigilanza
o Pulizia dei bagni dopo la alunni sul piano durante
ricreazione ed ogni qualvolta se ne le ore di didattica ed
1° TURNO RAFFA GIOACCHINO | rawvisi la necessita affinché i servizi all’uscita
7:30-14:42 igienici siano sempre puliti ed
igienizzati
o Pulizia laboratorio informatica
o Pulizia Corridoi e atrio in
collaborazione con il collega del
plesso
o Apertura dei cancelli di ingresso
2° TURNO ir: collaborazione con il collega del Aiccoglien_za e ngilanza
. ) plesso alunni  in  ingresso
10:00-17:12 o Pulizia Aule (n. 5) Servizio vigilanza
o Pulizia laboratorio informatica alunni sul piano durante
(giorni alterni) o  Pulizia dei bagni dopo la le ore di didattica ed
TORTORA CATERINA | ricreazione ed ogni qualvolta se ne all’uscita
ravvisi la necessita affinché i servizi
igienici siano sempre puliti ed
igienizzati
o Pulizia Corridoi e atrio in
collaborazione con il collega del
plesso

PLESSO SCUOLA PRIMARIA NICOTERA CENTRO
Primaria T.N. - da Lunedi a VVenerdi ore 8:00-14:00

(N. 2 UNITA’ DI C.S.)
TURNO COLLABORATORE SPAZI ASSEGNATI SORVEGLIANZA
SCOLASTICO SPAZI
o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni in ingresso
o Pulizia Aule (n. 5) Servizio vigilanza
o Pulizia dei bagni dopo la alunni sul piano durante
7:30-14:42 LENTINI ANTONIO ricreazione ed ogni qualvolta se ne le ore di didattica ed
ravvisi la necessita affinché i servizi all’uscita
igienici siano sempre puliti ed
igienizzati
o Pulizia laboratorio informatica
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o Pulizia Corridoi e atrio in
collaborazione con il collega del
plesso

GODINO MARIA

o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del
plesso

o Pulizia Aule (n. 5)

o Pulizia laboratorio informatica
o Pulizia dei bagni dopo la
ricreazione ed ogni qualvolta se ne
ravvisi la necessita affinché i servizi
igienici siano sempre puliti ed
igienizzati

o Pulizia Corridoi e atrio in
collaborazione con il collega del
plesso

Accoglienza e vigilanza
alunni  in  ingresso
Servizio vigilanza
alunni sul piano durante
le ore di didattica ed
all’uscita

Per la settimana dal 15/09 al 18/09 il C.S. Brosio prestera servizio dalle ore 7:30 — 14:42 e sara di
supporto ai Colleghi del Plesso Primaria Nicotera.

PLESSO SCUOLA PRIMARIA NICOTERA MARINA
Primaria T.N. - da Lunedi a VVenerdi ore 8:00-14:00

(N. 1 UNITA’ DI C.S.)

igienici siano sempre puliti ed
igienizzati

o Pulizia laboratorio informatica
o Pulizia Corridoi e atrio in
collaborazione con il collega del
plesso

TURNO COLLABORATORE SPAZI ASSEGNATI SORVEGLIANZA
SCOLASTICO SPAZI
o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni in ingresso
o Pulizia Aule (n. 4) Servizio vigilanza
o Pulizia dei bagni dopo la alunni sul piano durante
“AN1A- ricreazione ed ogni qualvolta se ne le ore di didattica ed
Gl F;EII\IPCAé_S%Io ravvisi la necessita affinche i servizi all’uscita

Dal 21/09 il C.S. Brosio, nelle giornate di lunedi, prestera servizio presso il Plesso di Scuola Primaria di
Nicotera Marina dalle ore 14:45 alle ore 19:12 per attivita pomeridiane di strumento.
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PLESSO SCUOLA SECONDARIA | GRADO ZUNGRI
Secondaria T.N. - da Lunedi a Venerdi ore 8:00-14:00

(N. 2 UNITA’ DI C.S. A SETTIMANE ALTERNE)

TURNO COLLABORATORE SPAZI ASSEGNATI SORVEGLIANZA
SCOLASTICO SPAZI
o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni in ingresso
o Pulizia Aule equamente ripartite Servizio vigilanza
tra i colleghi alunni sul piano durante
1° TURNO o Pulizia dei bagni dopo la le ore di didattica ed
“201A- ricreazione ed ogni qualvolta se ne all’uscita
vt MICELI MICHELINA | - visi la necessita affinché i servizi
igienici siano sempre puliti ed
igienizzati
o Pulizia laboratorio informatica
o Pulizia Corridoi e atrio in
collaborazione con il collega del
plesso
o o Apertura dei cancelli di ingresso
2 TUF\_)NO in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
Per attivita plesso alunni  in  ingresso
strumento o Pulizia Aule equamente ripartite Servizio vigilanza
11:30-18:42 tra i colleghi alunni sul piano durante
o Pulizia laboratorio informatica le ore di didattica ed
] o Pulizia dei bagni dopo la all’uscita
(settimane alterne) | LAMALFAANTONIO | ioesione ed ognigquaIch))Ita sene
ravvisi la necessita affinche i servizi
igienici siano sempre puliti ed
igienizzati
o Pulizia Corridoi e atrio in
collaborazione con il collega del
plesso

PLESSO SCUOLA SECONDARIA | GRADO CESSANITI
Secondaria T.P. - lun, merc, ven ore 08:00-14:00
mar e gio ore 08:00-17:00
(N. 3 UNITA’ DI C.S.)

TURNO COLLABORATORE SPAZI ASSEGNATI SORVEGLIANZA
SCOLASTICO SPAZI
o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni in ingresso
1° TURNO GUASTALEGNAME | " pyjjizia Aule primo piano Servizio vigilanza
Lun-mer-ven (1E§’F\')I'IL(J3|£DN/&\)) equamente ripartite tra i colleghi alunni sul piano durante
7:30-14:42 o Pulizia dei bagni dopo la le ore di didattica ed
’ ) ricreazione ed ogni qualvolta se ne all’uscita
ravvisi la necessita affinché i servizi
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Mar-gio
10:30-17:42
(giorni alterni)

igienici siano sempre puliti ed
igienizzati

o Pulizia laboratorio informatica

o Pulizia Corridoi e scale in
collaborazione con il collega del
plesso

o Pulizia Palestra aturnazione con
i colleghi

LIPARI GIUSEPPE

o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del
plesso

o Pulizia Aule primo piano
equamente ripartite tra i colleghi

o Pulizia laboratorio informatica
o Pulizia dei bagni dopo la
ricreazione ed ogni qualvolta se ne
ravvisi la necessita affinché i servizi

Accoglienza e vigilanza
alunni  in  ingresso
Servizio vigilanza
alunni sul piano durante
le ore di didattica ed
all’uscita

o Pulizia Palestra a turnazione con
i colleghi

(1" TURNO) igienici siano sempre puliti ed
igienizzati
o Pulizia Corridoi e scale in
collaborazione con il collega del
plesso
o Pulizia Palestra a turnazione con
2° TURNO i colleghi
12:00-19:12
o Pulizia Corridoi e atrio ingresso Accoglienza e vigilanza
o Pulizie Aule strumento musicale alunni  in  ingresso
FRANCOLINO o Pulizia dei bagni dopo la Servizio vigilanza
FRANCESCO ricreazione ed ogni qualvolta se ne alunni sul piano durante
(2° TURNO) ravvisi la necessita affinché i servizi le ore di didattica ed
attivita pomeridiane di | igienici siano sempre puliti ed all’uscita
strumento igienizzati

Per la settimana dal 15/09 al 18/09 il C.S. Francolino prestera servizio dalle ore 10:30 — 17:42 e sara di

supporto ai Colleghi del Plesso.
Dal 21/09 il C.S. Francolino prestera servizio come da piano sopra indicato per le attivita pomeridiane di
strumento.
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PLESSO SCUOLA SECONDARIA | GRADO SAN CALOGERO
Secondaria T.N. — da lunedi a venerdi ore 08:00-14:00
(N. 3 UNITA’ DI C.S.)

TURNO COLLABORATORE SPAZI ASSEGNATI SORVEGLIANZA
SCOLASTICO SPAZI
o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni in ingresso
o Pulizia Aule (n. 3 aule) Servizio vigilanza
o Pulizia dei bagni dopo la alunni sul piano durante
1° TURNO PISANO GREGORIO | ricreazione ed ogni qualvolta se ne le ore di didattica ed
] ) (1° TURNO) ravvisi la necessita affinché i servizi all’uscita
7:30-14:42 igienici siano sempre puliti ed
igienizzati
o Pulizia Corridoi in
collaborazione con il collega del
plesso
o Apertura dei cancelli di ingresso Accoglienza e vigilanza
in collaborazione con il collega del alunni in ingresso
plesso Servizio vigilanza
o Pulizia Aule (n. 3 aule) alunni sul piano durante
o Pulizia dei bagni dopo la le ore di didattica ed
GALATI ANTONIO ricreazione ed ogni qualvolta se ne all’uscita
(1° TURNO) ravvisi la necessita affinché i servizi
igienici siano sempre puliti ed
igienizzati
o Pulizia Corridoi in
2° TURNO collaborazione con il collega del
-0N.10- plesso
125002 o Pulizie Aule strumento musicale Accoglienza e vigilanza
TACCONE LUIGI o Pulizie Corridoi e scale alunni  in  ingresso
(2° TURNO) Servizio vigilanza
attivita pomeridiane alunni sul piano durante
di strumento le ore di didattica ed
all’uscita

Per la settimana dal 15/09 al 18/09 il C.S. Taccone prestera servizio dalle ore 7:30 — 14:42 e sara di
supporto ai Colleghi del Plesso.
Dal 21/09 il C.S. Taccone prestera servizio come da piano sopra indicato per le attivita pomeridiane di

strumento.
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PLESSO SCUOLA SECONDARIA | GRADO NICOTERA
Secondaria T.P. - lun, merc, ven ore 08:00-14:00
mar e gio ore 08:00-17:00
(N. 3UNITA’ DI C.S.)

(giorni alterni)

2° TURNO
12:00-19:12

o Pulizia Corridoi e scale in
collaborazione con il collega del
plesso

TURNO COLLABORATORE SPAZI ASSEGNATI SORVEGLIANZA
SCOLASTICO SPAZI
o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del Accoglienza e vigilanza
plesso alunni in ingresso
o Pulizia Aule primo piano Servizio vigilanza
equamente ripartite tra i colleghi alunni sul piano durante
1° TURNO o Pulizia dei bagni dopo la le ore di didattica ed
Lun-mer-ven ricreazione ed ogni qualvolta se ne all’uscita
7:30-14:42 SPINOSO GIUSEPPE ravvisi la necessita affinché i servizi
(1° TURNO) igienici siano sempre puliti ed
] igienizzati
Mar-gio o Pulizia laboratori in
10:30-17:42 collaborazione con il collega

CALOGERO EZIO
(1° TURNO)

o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con il collega del
plesso

o Pulizia Aule primo piano
equamente ripartite tra i colleghi

o Pulizia dei bagni dopo la
ricreazione ed ogni qualvolta se ne
ravvisi la necessita affinche i servizi
igienici siano sempre puliti ed
igienizzati

o Pulizia laboratori in
collaborazione con il collega

o Pulizia Corridoi e scale in
collaborazione con il collega del
plesso

Accoglienza e vigilanza
alunni  in  ingresso
Servizio vigilanza
alunni sul piano durante
le ore di didattica ed
all’uscita

BROSIO ANTONINO
(2° TURNO)
attivita pomeridiane
di strumento

o Pulizia Corridoi e atrio ingresso
o Pulizie Aule strumento musicale
o Pulizia Aula Magna

Accoglienza e vigilanza
alunni in ingresso lato
poste. Servizio
vigilanza alunni  sul
piano durante le ore di
didattica ed all’uscita
lato poste

Per la settimana dal 15/09 al 18/09 il C.S. Brosio prestera servizio dalle ore 7:30 — 14:42 e sara di
supporto ai Colleghi del Plesso Primaria Nicotera.

Dal 21/09 il C.S. Brosio prestera servizio come da piano sopra indicato e nelle giornate di lunedi prestera
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servizio presso il Plesso di Scuola Primaria di Nicotera Marina dalle ore 14:45 alle ore 19:12 (attivita
pomeridiane di strumento).

PLESSO SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA | GRADO ROMBIOLO
Primaria T.N. — da lunedi a venerdi ore 8:00 — 14:00
Primaria T.P. — da lunedi a venerdi ore 8:00 — 16:00
Secondaria T.N. - da lunedi a venerdi ore 8:00 — 14:00
Secondaria T.P. - lun, merc, ven ore 08:00-14:00
mar e gio ore 08:00-17:00
(N. 5 UNITA’ DI C.S.)

TURNO COLLABORATORE SPAZI ASSEGNATI SORVEGLIANZA
SCOLASTICO SPAZI
o Apertura dei cancelli di ingresso
, in collaborazione con i colleghi del Accoglienza e vigilanza
CUPIT(_) ELEONORA plesso alunni in ingresso
(plano terra)- . o Pulizia Uffici di Presidenza e Servizio vigilanza
Turnazione pprn_er:dlar:a Segreteria alunni sul piano durante
cont coIIe_gh| dil®e2 o Corridoio e bagni piano terra le ore di didattica ed
prano o Supporto Colleghi 1° e 2° Piano all’uscita
o Apertura dei cancelli di ingresso Accoglienza e vigilanza
in collaborazione con i colleghi del alunni  in  ingresso
ARENA FRANCESCO | plesso Servizio vigilanza
1° TURNO (1° Piano Scuola o Pulizia Aule primo piano (4A, alunni sul piano durante
7:30-14:42 Primaria) 5B, 1A, 1B, Lab. Informatica) le ore di didattica ed
Turnazione pomeridiana | o  Pulizia Corridoi di pertinenza all’uscita
con collega FERRARO | delle proprie classi
o Pulizia scale in collaborazione
con il collega del plesso
o Apertura dei cancelli di ingresso Accoglienza e vigilanza
2° TURNO in collaborazione con i colleghi del alunni  in  ingresso
. ) plesso Servizio vigilanza
11:00-18:12 o Pulizia Aule primo piano (2A, alunni sul piano durante
2B, 4B, 5A) le ore di didattica ed
FERRARO NUNZIO o Pulizia dei bagni di pertinenza all’uscita
(1° Piano Scuola delle proprie classi dopo la
Primaria) ricreazione ed ogni qualvolta se ne
. . . Turnazione pomeridiana | ravvisi la necessita affinché i servizi
(giorni alterni) con collega ARENA igienici siano sempre puliti ed
igienizzati
o Pulizia Corridoi di pertinenza
delle proprie classi
o Pulizia scale in collaborazione
con il collega del plesso
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PRATICO’ SAVERIO
(2° Piano Scuola Sec. |
grado)
Turnazione pomeridiana
con collega BROSIO

o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con i colleghi del
plesso

o Pulizia Aule secondo piano (3B,
2A, 1A 1B)

o Pulizia dei bagni ragazzi al
secondo piano dopo laricreazione ed
ogni qualvolta se ne ravvisi la
necessita affinché i servizi igienici
siano sempre puliti ed igienizzati

o  Pulizia scale in collaborazione
con il collega del plesso

o Pulizia Laboratorio strumento

Accoglienza e vigilanza
alunni  in  ingresso
Servizio vigilanza
alunni sul piano durante
le ore di didattica ed
all’uscita

o Apertura dei cancelli di ingresso
in collaborazione con i colleghi del
plesso

o Pulizia Aule primo piano (3A,
3B)

Accoglienza e vigilanza
alunni  in  ingresso
Servizio vigilanza
alunni sul piano durante
le ore di didattica ed
all’uscita

o Pulizia dei bagni di pertinenza
delle proprie classi al primo piano
dopo la ricreazione ed ogni qualvolta
se ne ravvisi la necessita affinché i

BROSIO VITTORIA servizi igienici siano sempre puliti ed

(1° e 2° Piano)

rnazione I eridi :D IenPIiIZ”Zt;a Aule secondo piano (3C
’ )
con collega PRATICO 3A )

o Pulizia dei bagni ragazze al
secondo piano dopo la ricreazione ed
ogni qualvolta se ne rawvisi la
necessita affinché i servizi igienici
siano sempre puliti ed igienizzati

o Pulizia scale in collaborazione
con il collega del plesso

SERVIZI E COMPITI COMUNI COLLABORATORI SCOLASTICI

SERVIZI COMPITI

Sorveglianza degli alunni nelle aule, nei laboratori,
spazi comuni in caso di momentanea assenza
dell'insegnante. Funzione primaria del
collaboratore € quella della vigilanza sugli allievi.
A tale proposito devono essere segnalati al
Dirigente Scolastico tutti i casi di indisciplina,
pericolo, mancato rispetto degli orari, dei
regolamenti e delle classi scoperte.

Nessun allievo deve sostare nei corridoi durante
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Rapporti con gli alunni l'orario delle lezioni.

Vigilanza e sorveglianza, insieme ai docenti,
sull’entrata/uscita degli alunni dalle classi e
sull’utilizzo dei servizi igienici. Garantire insieme
ai docenti il corretto svolgimento dell’intervallo.

Il servizio prevede la presenza al posto di lavoro e
la sorveglianza nei locali contigui e visibili dallo
stesso posto di lavoro oltre ad eventuali incarichi
accessori quali: allarme, controllo chiavi e
apertura/chiusura dei locali.

La vigilanza prevede anche la segnalazione di atti
vandalici che, se tempestiva, pud permettere
I'individuazione dei responsabili. Concorso in
occasione del trasferimento di alunni dai locali
scolastici ad altre sedi anche scolastiche, ivi
comprese le visite guidate ed i viaggi d'istruzione.
Ausilio agli alunni portatori di handicap.

Tutto quanto previsto dalle procedure di
emergenza.

Apertura e chiusura dei locali scolastici e dei

cancelli di ingresso.

Sorveglianza generica dei locali e degli Accesso e movimento interno alunni - pubblico -
arredi portineria.

Controllo e verifica dello stato di conservazione dei

banchi/sedie ed altre attrezzature e suppellettili e

comunicazione al DSGA di eventuali anomalie.

Pulizia locali scolastici assegnati, spazi scoperti e
arredi. Spostamento suppellettili.

Per pulizia deve intendersi: lavaggio pavimenti,
zoccolino, banchi, lavagne, vetri, sedie, utilizzando
Pulizia di carattere materiale i normali criteri per quanto riguarda il ricambio
d'acqua di lavaggio e uso dei prodotti di pulizia e
disinfezione. Si raccomanda l'uso di tutte le
protezioni necessarie per la prevenzione dei rischi
connessi con il proprio lavoro.

Massima attenzione deve essere posta nella pulizia
dei servizi igienici che va effettuata almeno 2 volte
al giorno dopo la ricreazione e al termine delle
attivita didattiche. Le aule devono essere sempre
arieggiate. | corridoi, le scale e gli spazi esterni
comprese le scale di emergenza devono essere
costantemente puliti.

Relativamente ai prodotti di pulizia ogni
collaboratore scolastico deve attenersi alle schede
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tecniche dei prodotti e non mescolarli tra di loro,
inoltre tali prodotti devono essere riposti in un
locale e chiusi a chiave dopo il loro uso. Ogni
collaboratore € responsabile della custodia dei
prodotti igienici e delle attrezzature consegnate che
saranno annotate su un apposito registro.
Al termine della giornata, ogni sede, deve essere
lasciata pulita ed in ordine, ogni dipendente deve
assicurarsi che le luci siano spente, le finestre
chiuse e le aule in ordine. L’addetto alla chiusura
deve assicurarsi che tutte le vie di accesso siano
chiuse e che nessuno sosti nell’edificio.
Particolari interventi non specialistici Piccola manutenzione dei beni e arredi. Pulizia aree
esterne e giardini
L’accesso ai locali scolastici ¢ riservato all’utenza.
Il collaboratore scolastico ¢ garante dell’accesso ai
Servizio di centralino e rapporti con locali della scuola, pertanto non puo permettere
I’utenza I’entrata agli estranei se non autorizzati dal
DS/DSGA,; inoltre deve garantire il rispetto
dell’orario di ricevimento degli uffici.

Supporto Amministrativo e didattico Duplicazione atti. Approntamento sussidi didattici.
Eventuali comunicazioni esterne.
Servizi esterni Ufficio postale, Banca, altre scuole, municipio,
ecc...
Servizio custodia Controllo e custodia dei locali scolastici - chiusura
scuola.
Va garantito da parte dei collaboratori scolastici ur
Ausilio Alunni diversamente abili ausilio continuo agli alunni diversamente abili, nonché

I’assistenza di base agli alunni diversamente abili in
situazione di gravita (art.3 ¢.3 L.104/92), anche
attraverso I’attribuzione di incarichi specifici.

Il presente Piano di Lavoro é provvisorio al fine di consentire alla scrivente DSGA di valutare le effettive

esigenze organizzative dei vari plessi e conseguentemente operare con le eventuali rimodulazioni.

Rombiolo Ii, 14/09/2026

IL D.S.G.A.
Dott.ssa Stefania De Bartolis

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3, c. 2 del D. Lgs. n. 39/1993
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