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Ai docenti della scuola primaria
Ai docenti della scuola Sec. di I grado

ISTITUTO COMPREMNSINVGD STATALE ROMBIOLO SAN CALOGERO CESSAMITI- -ROMBIOLO Al per'sonale ATA
Prot. 0001148 del 19/01/2026 AL DSGA
v (Uscita)

Oggetto: Scrutini QUADRIMESTRALI -Adempimenti docenti e coordinatori a. 2025/2026.

Per garantire efficacia ed efficienza delle operazioni di scrutinio si segnalano i seguenti adempimenti:

TUTTI 1 DOCENTI SCUOLA PRIMARIA
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Ogni docente, con le credenziali personali, accede al:

Registro elettronico didUp;

Sezione Scrutini

Caricamento Voti

Selezionare la classe d’interesse

Scegliere dalla lista PRIMO QUADRIMESTRE_ cliccare su _Voti e assenze_
AVANTI

Effettuare due click, per ogni alunno presente nell’elenco, scegliere il quadro d’interesse (disciplina-
es. geografia/matematica) e procedere con ’attribuzione del giudizio raggiunto ( es. ottimo, distinto).

Al termine di ogni operazione premere il tasto SALVA.
Verificare che la valutazione sia stata inserita correttamente per ogni alunno.

SOLO DOCENTE COORDINATORE SCUOLA PRIMARIA
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Ogni docente, con le credenziali personali, accede al:

Registro elettronico didUp;

Sezione Scrutini

Caricamento Voti

Selezionare la classe d’interesse

Selezionare la/e classi d’interesse con indicata la funzione di (COORDINATORE)
Scegliere dalla lista PRIMO QUADRIMESTRE _ cliccare su _Voti e assenze_
AVANTI,

Effettuare due click , per ogni alunno presente nell’elenco selezionare le discipline
COMPORTAMENTO:

ED.CIVICA

. ALTERNATIVA (per gli alunni che non si avvalgono della religione cattolica) , e procedere

alla scelta del giudizio raggiunto ( es. ottimo, distinto).

Al termine di ogni operazione premere il tasto SALVA.

Tornare al menu Scrutini;

Giudizi

Selezionare la/e classi d’interesse con indicata la funzione di (COORDINATORE)

Cliccare su VLG- rilevazione dei progressi - periodo: 1q - valutazione intermedia primo periodo.
Cliccare sul singolo alunno;
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> Selezionare dal quadro: VI - VALUTAZIONE INTERMEDIA (I QUADRIMESTRE).
» Costruire il giudizio utilizzando le frasi a disposizione nel menu a tendina, colonna FRASE.
» Siricorda che il Giudizio é editabile.
» Verificare che la valutazione sia stata inserita correttamente per ogni alunno.
> Al termine di ogni operazione premere il tasto SALVA.
DOCENTI SCUOLA SEC. DI I GRADO:
» Ogni docente, con le credenziali personali, accede al:
> Registro elettronico didUp
> Scrutini
» Caricamento Voti
» Selezionare la/e classi d’interesse
> Scegliere dalla lista PRIMO QUADRIMESTRE
» Prestare attenzione che sia editata la voce “Voti e Assenze”
» AVANTI
» Cliccare sulla disciplina di interesse, scegliere nel menu a tendina la voce “AZIONI” Importa Voti

dal registro elettronico, terminare ’operazione cliccando il tasto SALVA.

Lista Voti

> Nella fase di importazione dei voti si verifichi con attenzione il voto proposto, poiché non sempre
coincide con la media che il sistema genera automaticamente, trattandosi di una valutazione
quadrimestrale che tiene conto del livello di partenza, della partecipazione, dell'impegno,
dell'interesse e di ogni altro elemento che va a definire il processo di apprendimento ( DPR
122/2099 art.1 c.3).

» Verificare che la valutazione sia stata inserita correttamente per ogni alunno.
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DOCENTI FUNZIONE COORDINATORI SEC | GRADO

» Ogni docente, con le credenziali personali, accede al:

» Registro elettronico didUp

» Scrutini

» Caricamento Voti

» Selezionare la/e classi d’interesse con indicata la funzione di (COORDINATORE)

» Scegliere dalla lista PRIMO QUADRIMESTRE

» Prestare attenzione che sia editata la voce “Voti e Assenze”

» Verificare che tutto il tabellone sia stato opportunamente completato dai docenti del consiglio di classe.

> Il coordinatore di classe in collaborazione con il consiglio di classe compila, per ogni alunno, la colonna
relativaal COMPORTAMENTO e al’EDUCAZIONE CIVICA,

» Premere sempre il tasto SALVA.

» Ritornare sezione Scrutini

Cliccare su Giudizi

Selezionare la/e classi d’interesse con indicata la funzione di (COORDINATORE).

Cliccare su VLG - VALUTAZIONI SUL LIVELLO GLOBALE DI MATURAZIONE - Periodo: 1Q -
VALUTAZIONI INTERMEDIE.

» Cliccare sul singolo alunno e utilizzando il menu a tendina scegliere tra le frasi a disposizione, si
compone automaticamente il giudizio.

» Costruire il giudizio utilizzando le frasi a disposizione nel menu a tendina, colonna FRASE.
> Si ricorda che il Giudizio é editabile.
» Al termine di ogni operazione premere il tasto SALVA.
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Verra inviata alle famiglie una comunicazione relativa alle insufficienze- sia nella scuola
secondaria di primo grado, sia nella scuola primaria - ( ove presenti), contenente l'indicazione
della discipline, i docenti sono invitati a prestare particolare cura nella descrizione della nature delle
carenze da inserire nello spazio_Giudizio descrittivo per Disciplina. Contestualmente saranno comunicate
alle famiglie anche le strategie per il miglioramento dei livelli di apprendimento parzialmente
raggiunti o in via di acquisizione ( d. lgs 62/17 art.2 c.2).

Si invitano, altresi, tutti i docenti ad essere particolarmente scrupolosi ed attenti nella fase di
caricamento dei dati che deve concludersi 24 h prima dello scrutinio, quando i voti saranno non
pitu modificabili (blocco scrutinio).

Il Dirigente Scolastico
Prof. Angelo Stumpo

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del
D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate
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