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Rombiolo (vedi segnatura) 

AI DOCENTI  
AL DSGA -PERSONALE AMMINISTATIVO 

AREA RISERVATA 
SITO WEB 

**** 
ANIMATORE E TEAM DIGITALE 

ATTI 
 
OGGETTO: AVVIO MODULO FORMATIVO DM 66/2023 – PNRR Titolo Progetto: “Forma…Azione” 

(ex IC Rombiolo San Calogero) 
 

Si porta a conoscenza dei docenti che a partire dal 19/03/2025 prenderà avvio il percorso “Percorso di 

formazione transizione digitale in ambito amministrativo - contabile”, facente parte del progetto 

PNRR DM 66/2023 nell’ambito della linea di investimento “Didattica digitale integrata e formazione alla 

transizione digitale per il personale scolastico” dal titolo: “Forma…Azione”.  

Il percorso prevede lo svolgimento di attività volte a promuovere la DIGITALIZZAZIONE AMMINISTRATIVA 

DELLE SEGRETERIE SCOLASTICHE E POTENZIAMENTO DELLE COMPETENZE DIGITALI DEL PERSONALE DOCENTE 

E ATA PER LA GESTIONE DELLE PROCEDURE ORGANIZZATIVE, DOCUMENTALI, CONTABILI, FINANZIARIE, DAL 

MIDDLE-MANAGEMENT ALL’ESECUZIONE AMMINISTRATIVA. 

Nello specifico, il modulo formativo in oggetto avrà una durata di 20 ore e si svolgerà online secondo il 

calendario (al momento parziale) e il programma di seguito specificati: 

PNRR Formazione del personale scolastico per la transizione digitale nelle scuole statali (D.M. 66/2023) 

Codice progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P-43107 

 Titolo progetto: FORMA…AZIONE - C.U.P E64D23003590006  

TITOLO 
MODULO 

DM 66/2023 
 

PROGRAMMA MODALITA’ DI 
EROGAZIONE 

CALENDARIO 
DI AVVIO 

(prime 10 ore…) 

2^ PERCORSO 
Formazione 
transizione 

digitale in ambito 
amministrativo – 

contabile 
N° 20 ore 
CODICE 

ID. FUTURA 
364954 

Attività istruttoria, esecuzione e 
adempimenti connessi alle attività 
negoziali per gli acquisti di beni e 
servizi o per l’esecuzione di lavori, 
acquisizione richieste d’offerta e 
redazione dei prospetti 
comparativi. Gestione delle 
procedure negoziali comprese 
quelle svolte sul MEPA - Mercato 
Elettronico della Pubblica 
Amministrazione. Emissione degli 
ordinativi di fornitura, compresi gli 
ODA - Ordini Diretti di Acquisto, 
anche in adesione alle convenzioni 
CONSIP attive. Richieste 
CIG/CUP/DURC e controlli sui 

 
ONLINE 

Piattaforma 
Google 

@icrombiolo.edu.it 

19 marzo 2025 
Dalle ore 14 alle ore 16 

25 marzo 2025 
Dalle ore 14 alle ore 16 

31 marzo 2025 
Dalle ore 14 alle ore 16 

02 aprile 2025 
Dalle ore 14 alle ore 16 

07 aprile 2025 
Dalle ore 14 alle ore 16 
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fornitori. 
Gestione del procedimento di 
ricezione delle fatture elettroniche 
di propria competenza e 
smistamento delle distinte/mandati 
di pagamento nei relativi fascicoli. 
Tenuta dei fascicoli relativi l’area di 
appartenenza. Cura e gestione del 
patrimonio. Tenuta dei registri degli 
inventari, operazioni di carico e 
scarico dall'inventario. Gestione 
delle procedure connesse con la 
Privacy. 
Pubblicazione degli atti di propria 
competenza nella sez. “Pubblicità 
legale Amm.ne Trasparente”. 

 
L’iscrizione al corso dovrà avvenire mediante la piattaforma PNRR Futura accedendo tramite il link 
seguente: https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/ sarà necessario loggarsi utilizzando le proprie 
credenziali del SIDI o lo SPID ed effettuare l’iscrizione al corso ID. 364954 sopra specificato ENTRO E 
NON OLTRE IL 17 MARZO 2025. 
 
 
I moduli formativi inerenti il progetto “Forma…Azione” prevedono la partecipazione del personale docente 
(principalmente figure di sistema e/o interessati) e personale amministrativo di segreteria, con la speranza 
di poter incidere fattivamente sull’azione organizzativa che la scuola realizza. 
Si ricorda che, nei mesi a seguire verranno attivate ulteriori azioni formative rivolte a docenti per il DM 
66/2023 ex IC Cessaniti ed ex IC Nicotera. 
 
I percorsi formativi si svolgeranno online su piattaforma Google @icrombiolo.edu.it, gli iscritti potranno 
accedere tramite proprie credenziali e troveranno a partire dal 18 marzo l’inserimento in ambiente 
classroom dedicato. 
Per eventuali necessità di rilascio account è possibile contattare l’animatore digitale o il team per 
l’innovazione. 
Cordiali saluti 
  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Angelo Stumpo 

Firma autografa a mezzo stampa 
ex. Art.3, comma 2, Dlgs 39/93 
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